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Unsere Abteilung Mensen/Cafeterien/Zentraler Einkauf sucht fiir unsere ,Mensa am Park* eine:n

Sachbearbeiter:in Hauswirtschaft (m/w/d)

zum nachstmoglichen Zeitpunkt, in Vollzeit

Wer sind wir

Das Studentenwerk Leipzig ist als gemeinnltzige Anstalt
des offentlichen Rechts mit gut 330 Beschaftigten
zustandig flUr die soziale, wirtschaftliche, gesundheitliche
und kulturelle Betreuung und Forderung der rund 39.000
Studierenden an acht Leipziger Hochschulen. Zu unseren
Leistungen gehoren die preisglinstige Verpflegung in
unseren Mensen und Cafeterien ebenso wie die
Unterbringung in unseren Studentenwohnheimen, die
Studienfinanzierung, die Kinderbetreuung sowie
zahlreiche Service- und Beratungsangebote.

Die Abteilung Mensen/Cafeterien/Zentraler Einkauf ist u. a.
flr den Betrieb unserer acht Mensen und neun Cafeterien
an den verschiedenen Hochschulstandorten in Leipzig zustiandig. Die Beschaftigten der
Hochschulgastronomie stellen sich dabei gern den neuen Herausforderungen, scheuen sich nicht
vor Veranderungen und ziehen gemeinsam an einem Strang.

lhre Aufgaben

e Zustandigkeit fur alle operativen Angelegenheiten der beschaftigten Mitarbeiter:iinnen im
Kassenbereich und im Spllbereich in Bezug auf die Unterweisung, die Koordination und die
Steuerung der Arbeitsablaufe

e Kontrolle und Sicherstellung der Dienstleistungen durch Fremdfirmen fur die Personal-,
Gast- und Sanitarbereiche der Einrichtung

e Koordinierung der Verfugbarkeit der Dienstkleidung fir die Beschaftigten sowie der im Haus
benodtigten Waschebedarfe

e operative Unterstlitzung bei der Bedarfsmeldung von Food-Waren

e Bedarfsmeldung von Biro-, Wirtschafts-, Reinigungs- und Sanitarmaterialien an den
zentralen Einkauf und die kostenbewusste Verwaltung der Non-Food Bedarfe

e Verwaltung der Mensakartenaufwerter und die bankfertige Erstellung der Tageseinnahmen
e Erfassung und Abrechnung sowie die Zusammenstellung der Ertrage flir das
Rechnungswesen und die Innenrevision/ Betriebsorganisation/ Controlling

e allgemeine administrative Tatigkeiten in Zusammenarbeit mit internen Schnittstellen

e Vertretung der Mensaleitung bei Abwesenheit
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Das bringen Sie mit

e abgeschlossene Berufsausbildung im gastronomischen oder kaufmannischen bzw.
betriebswirtschaftlichen Bereich mit IHK-Abschluss oder anderweitig staatlich anerkannten
Abschluss

e mehrjahrige einschlagige, vergleichbare Erfahrungen und umfangreichen Kenntnisse lGber
die wirtschaftlichen Betriebsablaufe in vergleichbaren gastronomischen Einrichtungen

e Flhrungs-und Sozialkompetenz

e sicheres und freundliches Auftreten gegeniber Gasten und Beschaftigten und Partnern
e korperliche Belastbarkeit, auch in Stresssituationen

e dienstleistungsorientierte und kostenbewusste Arbeitsweise

e Zuverlassigkeit und Sorgfalt

e anwendungssichere Kenntnisse der gangigen EDV-Anwendungsprogramme, z.B. Word,
Excel, Warenwirtschaftssystem

Attraktive Vergltung und Zusatzleistungen sind bei uns gelebte Praxis
e Entgeltgruppe 9a nach TV-L
e betriebliche Altersvorsorge (VBL)
e Fortbildungsmaoglichkeiten (in Kooperation mit dem Deutschen Studentenwerk e.V.)
e Jahressonderzahlung
e Jobticket

e Abwechslungsreiche Verpflegung in unseren Mensen zu Mitarbeiterpreisen

Fir externe Bewerber:innen ist die zu besetzende Stellen zunachst fir 2 Jahre befristet, mit der
Option auf Ubernahme bei entsprechender Eignung.

Lassen Sie sich von der Dynamik unseres Arbeitsumfelds anstecken — und werden Sie ein
unverzichtbarer Teil eines leistungsfahigen und lebendigen Teams. Das Studentenwerk Leipzig
bietet allen Bewerber:innen die gleichen Chancen. Die Bewerbung von Schwerbehinderten bzw.
diesen gleichgestellten behinderten Menschen sind erwunscht.

Bewerbungen sind in elektronischer Form erwtlnscht. Bitte senden Sie |hre Unterlagen bis zum
03.11.2021 ausschlieRlich im PDF-Format” per E-Mail an bewerbungen@studentenwerk-
leipzig.de oder postalisch an das Studentenwerk Leipzig, Abteilung Personalwesen,
Goethestralke 6, 04109 Leipzig. Anfallende Bewerbungskosten im Zusammenhang mit lhrer
Bewerbung konnen durch uns leider nicht erstattet werden.

Fir Rduckfragen zur Ausschreibung steht lhnen gern Herr Kubaile, Abteilungsleiter
Mensen/Cafeterien/Zentraler Einkauf, unter Tel.: 0341/ 96 59 691 als Ansprechpartner zur
Verfligung.

Nahere Informationen finden Sie auch auf unserer Webseite www.studentenwerk-leipzig.de/jobs-
und-karriere

Unter folgendem Link informieren wir Sie Uber die Nutzung, Aufbewahrung und Loschung l|hrer personenbezogenen gemafR
Datenschutzgrundverordnung (DSGVO).
https://www.studentenwerk-leipzig.de/sites/default/files/media/files/bewerbung_informationspflichten_gem._art.13_dsgvo.pdf

Leipzig, 18.10.2021

*) Bitte beachten Sie, dass die Ubermittiung der Onlinebewerbung unverschliisselt erfolgt und nur als pdf-Datei. Andere Dateiformate kdnnen nicht gedffnet werden!
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